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从事建设工程项目施工管理工作年限证明

兹证明 ＿＿＿ ＿ 同志（身份证号：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿），自 ＿

＿＿ 年 ＿＿ 月至 ＿＿＿＿ 年 ＿＿ 月，在我单位 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿（部门）从事 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 岗位工作。

该同志在我单位工作期间，主要从事以下建设工程项目施工管理工作：

1. ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

2. ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

3. ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

累计从事建设工程项目施工管理工作满 ＿＿＿＿＿ 年。

我单位资质等级：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（施工总承包/专业承包/施工劳务）

资质证书编号：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

以上信息真实有效，如有虚假，本单位愿承担相应责任。

单位（盖章）：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

单位负责人（签字）：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

日期：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿

单位联系电话： 单位地址：
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工程类岗位表述库

——供工作证明、简历、申报材料参考使用

一、施工管理类（最常用，推荐优先选择）

岗位名称 推荐工作证明表述 简要说明

施工员 负责施工现场的日常管理、工序

安排、质量进度控制及安全文明

施工管理

最基础的施工管理岗，覆盖面广，

几乎任何建筑企业都有此岗位

技术员/技术负责人 负责项目施工技术方案的编制与

实施、图纸会审、技术交底、施

工工艺控制

偏技术方向，可体现较高的专业

水平

质量员/质检员 负责建设工程施工过程中的质量

检查、工序验收、材料进场检验

及质量问题整改跟踪

质量管理方向

安全员 负责施工现场安全生产管理、安

全交底、隐患排查、安全资料编

制

安全管理方向，需有 C 证配合

项目经理/项目副经理 全面负责建设工程项目的施工组

织管理、进度控制、成本管理和

各方协调

最高级别表述，适合有实际项目

管理经验者

项目技术负责人 负责项目整体技术策划、施工组

织设计审批、重大技术方案决策

项目级别技术管理岗

现场管理工程师 负责施工进度计划编制与执行、

资源调配、现场协调及分包管理

较通用的工程管理表述

二、专业工程类

岗位名称 推荐工作证明表述 简要说明

土建工程师 负责建筑工程土建部分的施工管

理、技术方案编制、隐蔽工程验

建筑专业方向
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收

市政工程师 负责市政道路、桥梁、管网等工

程的施工管理和技术质量控制

市政专业方向

机电工程师 负责建筑机电安装工程的施工管

理、设备调试和技术指导

机电专业方向

水利工程师 负责水利水电工程的施工组织、

技术管理和质量验收

水利专业方向

公路工程师 负责公路工程路基、路面、桥涵

等施工技术与管理

公路专业方向

装饰装修工程师 负责建筑装饰装修工程的施工管

理、材料管控和工艺监督

装修方向

钢结构工程师 负责钢结构工程的深化设计、加

工制作管理和现场安装技术指导

钢结构方向

三、项目管理/综合类

岗位名称 推荐工作证明表述 简要说明

工程部主管 负责工程部的日常管理，统筹各

项目的施工进度、质量和安全管

理工作

部门管理岗

项目工程师 负责建设工程项目的技术管理、

施工方案审核、工程变更管理

通用项目技术岗

工程管理员 负责工程项目施工过程中的进度

跟踪、资料整理、各方协调等综

合管理工作

较通用的综合管理岗

资料员 负责建设工程施工资料的编制、

收集、整理和归档管理

⚠ 纯资料岗部分省份可能不认

可为"施工管理"，建议同时体现

参与现场管理的职责

材料员 负责建筑材料的进场验收、现场

管理和材料质量控制

同样建议补充施工管理相关描述

监理员/监理工程师 负责建设工程施工过程中的质

量、进度、安全监理工作

监理方向，需注意部分省份认可

监理单位，部分不认可
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四、岗位表述撰写原则

✅通过审核的关键原则：

1. 必须包含"施工管理"关键词。建议表述中至少出现"施工管理""施工现场""工程项目"等词汇。

2. 体现技术性。避免只有"管理"没有"技术"，建议加入"技术方案""施工工艺""质量验收"等技术含量词。

3. 具体可验证。建议列举 1-2 个具体的项目名称或项目类型（如"XX 住宅小区项目""XX 市政道路工程"）。

4. 单位性质匹配。工作单位应是建筑施工企业（施工总承包/专业承包/劳务分包），而非纯设计院、造价咨

询公司、监理公司（部分省份不认可）。

5. 三方一致。报名表上的工作单位 = 工作证明盖章单位 = 社保缴纳单位。任何不一致都需要额外说明。

❌常见被拒的岗位表述：

"办公室文员" / "行政助理" — 不涉及施工管理

"销售经理" / "投标专员" — 偏商务，非施工管理

"设计工程师"（纯设计院任职）— 设计≠施工，部分地区不认可

"预算员"（纯造价咨询公司）— 造价≠施工管理，部分地区不认可

"在校实习" — 实习经历不计入工作年限

一、【时间提醒】

使用“考试小秘书功能”选择自己所在考区预约，二级建造师考试全程重要时间节点（含大纲发布、考试

报名、准考证打印、考试时间、成绩查询等具体时间）提前接收短信通知。

免费短信预约通道：https://www.hqwx.com/xiaomishu/jzs2/

二、【信息共享】

https://m.hqwx.com/userunion/unionad.asp?id=12050&url=https://m.hqwx.com/xiaomishu/jzs2/
https://m.hqwx.com/userunion/unionad.asp?id=12050&url=https://m.hqwx.com/xiaomishu/jzs2/
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汇集 2026 年二级建造师全科真题、估分、全周期备考资料，随时获取最新备考资源，备考可长期关注。

各科真题汇总：https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17790724168846.html

二建资料列表页：https://m.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/ziliaolm/

三、【持续关注】

二级建造师全年考试资讯、各科备考干货不间断更新，锁定【环球网校二级建造师考试频道】，紧跟官方

动态实时更新。

2026 各省二建成绩查询时间及入口：https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17782020027368.html

2026 各省二建合格标准：https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17781216293579.html

2026 各省二建考后审核：https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17812329285625.html

2026 各省二建证书领取：https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17793470658297.html

https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17790724168846.html
https://m.hqwx.com/userunion/unionad.asp?id=12050&url=https://m.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/ziliaolm/
https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17782020027368.html
https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17781216293579.html
https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17812329285625.html
https://www.hqwx.com/ejjzs-kaoshi/news/17793470658297.html

